UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG BEN TRE Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Céng tac C6 van hoc tip cho sinh vién cao ding
hé chinh quy tai Truong Cao ding Bén Tre
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 338 /QP-CDBT-TCCB
Ngay 17 thdang 8 ndm 2012 ciia Hifu truong
Trwong Cao ding Bén Tre)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va doi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé t chic va hoat dong cong tac b
van hoc tdp cho sinh vién cao déng hé chinh quy cua truong
Cao déng Bén Tre.
Diéu 2. TS chirc hoat ddng cb vin hoc tip
1. Hiéu truong quyét dinh thanh 18p Hoi ddng cb van hoc tap dé
t§ chure thue hién va quan 1y hoat dong ¢ vén hoc tap.
2. Hoi ddng cb vén hoc tap bao gdm céc thanh vién 1a lanh dao
cac Khoa/Bd mdn, Phong Pao tao, Phong Cong tic hoc sinh-
sinh vién, céc don vi lién quan dén cdng tac sinh vién va cac
gido vién thyc hién nhiém vu c¢b vén hoc tap. Hiéu trudng hodc
Hiéu trudng uy quyén cho Phé hidu trudng phu trach cong téc
hoc sinh- sinh vién 1a Chu tich hoi ddng. Hoi ddng cb vén hoc
tép c6 bd phan thuong truc bao gbm lanh dao truong va lanh dao
cac khoa, ban cung cac phong chitrc ning lién quan. Nhiém ky
ctia Hoi ddng do Hiéu trudng quyét dinh.
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3. Ho6i ddng cb vAn hoc tdp c6 céc chic ndng, nhiém vy va
quyén han sau:

a. Xay dung chuong trmh ke hoach hoat déng hang nim cna
Hoi dong;

b. Bién soan, stra ddi, bd sung SO tay c6 van hoc tap, thiét ké
céc bidu mAu va chuén bi bd cdng cu, phuong tién cho viéce
tu van, huéng din cua doi ngii ¢b van hoc tap;

c. Phéi hop véi Phong Pao tao, Phong Céng tic hoc sinh-
sinh vién t§ chirc cac khoéa bdi dudng, tap huin nghiép vu
cho céc ¢b van hoc tap;

d. Phé duyét ké hoach hoat ddng ctia ¢b van hoc tip; danh gia
két qué hoat dong cia ¢b van hoc tap trong ting hoc ky va
bao céo két qua danh gia cho Hiéu trudng; |

e, th hop va trg gitp doi ngl c¢b vén hoc tap khi gap vudng
mic trong cong viéc; G

f. TS chic Hoi ngh1 dé thao luin, danh gid hidu qua hoat
dong, téng két cdng tac cb vén hoc tap hang {xém; 3

g. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc bd nhiém, mién
nhiém ¢6 van hoc tap;

h. Béo cdo cong tac cb van hoc tap cho Higu truong vao cubi
nam hoc;

i. Thuc hién.cdc cong viée khac c6 lién quan dén cdng tac cb
vén hoc tip va quan 1y sinh vién. , ’

4. C8 vén hoc tap 1a ngudi dugc Hiéu truéng bo nhiém dé dam
nhin coéng viée tur van va hd tro sinh vién phét huy téi da kha
nang th tap, nghién ctru khoa hoc va dinh huéng flghé nghiép;
thuc hién cdng tac quan ly sinh vién cta 16p hoc 6n dinh duge
phén cong.

5. C8 vén hoc tap dugc bd nhiém theo don vi 16p on dinh (16p
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theo khoa chuyén mén). Mbi 16p hoc én dinh c6 mot hoidc hai ¢b
van hoc tap dé bao dam sao cho mdi ¢b vén hoc tép phu trach |
khéng qua 50 sinh vién.

CHUONG I

TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM
CO VAN HQC TAP

Pidu 3. Tiéu chuin cia ¢ vén hoc tip:
C4 van hoc tap dugc lua chon tir céc gidng vién hoic céac
chuyén vién quan ly dao tao va phai dép tng céc tiéu chudn sau:
1. D4 tét nghiép dai hoc ;
2. C6 it nhét 2 nam tham gia giang day hoic tham gia hoat
dong quén ly dao tao tai trudng;
3. C6 phdm chét dao dic trong sang, 16i séng lanh manh, c6
10ng nhiét tinh, c6 trach nhiém trong cong téc.
4. Khong bi ky ludt tir hinh thic canh cdo tré 1én trong vong 2
n#m trude ngay bd nhiém;
5. D4 hoan thanh khéa tdp hudn vé& cée quy ché, quy dinh lién
quan dén dao tao theo hé théng tin chi, vé cong tic sinh vién,
ché 6 chinh sach di véi sinh vién.

Dleu 4. Quy trinh b6 nhiém, mifn nhiém, thay thé
¢b véan hoc tap

1. Hiéu truong quyét dinh bo nhiém, mién nhiém cé van hoc
tdp cla tung Khoa trén co s¢ dé nghi cta Truong khoa/bd moén
chuyén mon.

2. Pau moi ndm hoc cdn cir vao céc tiéu chudn, diéu kién doi
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v6i ¢6 van hoc tap, Trudng khoa/bd mén tryc thude lua chon ¢b
vén hoc tap tir cac gidng vién/can bd quan ly dao tao trinh Hiéu
trudng ra quyét dinh bd nhiém cb van hoc tép. '
3. Trong cung mdt thoi diém, mdi c4 nhan chi ddm nhiém
cdng viéc cb vin hoc tap cho mdt 16p hoc 6n dinh. _
4. Hiéu trudng quyét dinh mién nhiém cb vén hoc tap trén co
s& d& nghi cua Trudng khoa/bd mén chuyén modn khi:
a. C6 van hoc tap bi ky luat tir hinh thirc canh céo trd 1én;
b. C6 vén hoc tap thuong xuyén khong thuc hién hoic thuc
hién khéng ding cac nhiém vu ciia cb van hoc tdp duoc
quy dinh tai Biéu 6 ctia Quy ché nay;

c. Co nguyén vong cua co van hoc tdp va phai c¢6 ly do

chinh dang.

5. Trong trudng hop cb van hoc tap bi mién nhiém, Trudng
khoa/bd moén trinh Higu trudng phén céng c6 van hoc tap méi.
Viée thay thé ¢b vén hoc tap phai duge théng béo bing vin ban
cho 16p sinh vién ( 16p dn dinh) va cdc don vi ¢4 lién quan trong
thoi han 3 ngay lam viéc, k& tir ngdy cé quyét dinh cua Hidu
trudng.

6. Nhiém ky cua ¢b vén hoc tap gén voi thoi han dao tao cua
ting khoéa dio tao. Khi két thiic nhiém ky, ¢b vin hoc tap ban
giao s sinh vién chua t6t nghiép con lai cho Khoa/B6 mon
chuyén mon.

CHUONG 111

CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO
VAN HQC TAP

Diéu 5. Chirc ning ctia ¢6 van hoc tip

1. Tu van, trg gitp sinh vién trong hoc tdp, nghién ctru khoa

hoc, dinh huéng nghé nghiép;

2. Quaén ly sinh vién trong qud trinh hoc tdp va rén luyén tai

trudong.
Piéu 6. Nhiém vu ctia b vin hoc tap
1. Nhiém vu cua c¢b vin hoc tép trong cdng tac tu van, trg
giup sinh vién trong hoc tip, nghién ctru khoa hoc, dinh hudng
nghé nghiép, bao gdm:
a. T6 chitc thao luén, trién khai cdc quy dinh, quy ché vé
hoc ché tin chi, céc quy dinh ctia Nha trudng lién quan dén

quyén va nghia vu cua sinh vién;

b. Tu van cho sinh vién phuong phap hoc , phuong phép tu

hoc va k¥ ndng nghién ctu khoa hoc, k¥ ndng thu thip, xu
ly thong tin, tai li€u hoc tap;

c. Thao luén va huéng din cho sinh vién chuong trinh dao
tao toan khda va céch lva chon hoc phén, tudn thi céc didu
kién tién quyét clia timg hoc phin;

d. Huéng dan quy trinh, tha tuc cho sinh vién dang ky hoc
phén, hty dang ky hoc phdn, xay dung ké hoach hoc tap c4
nhén cho tung hoc ky;

e. Ky chip nhan hoic tir chdi vao Phiéu ding ky hoc phén
cho sinh vién;

f. Théo luén va tro gidp sinh vién trong viéc lua chon noi
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thuc tap, lya chon dé tai khoa luan, tiéu luan, d& tai nghién
ctru khoa hoc phu hop véi ning luc, nguyén vong va dinh
huéng nghé ngh1ep cua sinh vién;
g. Nhic nhé dong vién sinh vién khi thdy két qua hoc tap
cua ho giam sut;

2. Nhiém vu cua c¢b van hoc tap trong cOng tac quan ly sinh

vién bao gbm:

a. T6 chirc Pai hdi 16p hang nim; phé chudn danh sich ban
cén su 16p; t& chire sinh hoat 16p dinh ky;
b. Phéi hop vdi thu ky khoa va céc td chie Lién Chi Doan,
Hbi sinh vién dé theo d&i danh gi4 toan dién vé hoc tép va

ren luyén cda sinh vién; nhin xét va tham gia cho diém rén -

luyén theo quy dinh vé& danh gi4, xép loai sinh vién;
c. Phéi hop Phong Céng tac sinh vién-hoc_ sinh gido duc
phém chat chinh tri, dao dirc, tic phong 15i séng sinh vien;
Kién nghi giai qujét cac ché a9, chinh sach cho sinh vién;
d. Phdi hop va trao ddi thong tin véi Phong Thanh tra trong
viéc theo d&i, kiém tra tudn tht cic quy dinh, quy ché cua
Nha truong;
e. Phéi hop v6i Thu vién, Phong Y t& nhim dam bao diéu
kién hoc tdp va chim séc strc khoe cho sinh vién;
f. Phdi hop véi Ban quan ly khu néi tra trong viéc quan ly
sinh vién n0i tra.
g. Tu véan va dinh hudng cho sinh vién trong viéc tham gia
céc hoat dong doan thé, cac hoat dong x4 hoi, hoat dong
ngoai khéa. _

3. Cé4c nhiém vu khéc cua ¢d van hoc tép bao génlz
a. Tham gia cac cudc hop, tép hudn vé cong tac ¢b vén hoc
tap theo yéu cdu ctia Nha trudng. Két thic khéa tap huln,
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phai ndm viing muc tiéu; chuong trinh dao tao; tién trinh

dao tao;céac hoc phan bat bude, tu chon; cac hinh thic dao -

tao, cac quy trinh lién quan dén cong téc dao tao va quan ly
sinh vién.

b. X4y dung Ban ké hoach hoat dong cua c¢b van hoc tap
theo ndm hoc;

c. Xy dung va cong khai lich tiép sinh vién, thoi gian va
dia diém tiép sinh vién dinh ky; cung eép cho sinh vién s§

dién thoai, email va cac phuong tién lién lac khac dé sinh

vién lién lac trong trudng hop cin thiét;

d. Ban giao ddy da, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu ¢
vén hoc tap cho ngudi khic theo sy phin cong cta Nha
truong.

Didu 7. Quydn cfia ¢ vin hoc thp

1. B& nghi Phong Pao tao, Hoi ddng khen thudng, ky ludt
Nha trudng biéu duong khen thuéng nhimg c4 nhan, tip thé sinh
vién c6 thanh tich xuét sic trong hoc tap, rén luyén va kién nghi

xtr 1y ky luat sinh vién theo quy ché sinh vién;

2. Tham gia v6i tu cach thanh vién cac Hoi ddng xét thi dua,
khen thudng, ky luat, xét céng nhén tt nghiép cho céc sinh vién
ciia 16p minh phu trach;

3. Tham gia céc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu ¢d vin
hoc tap do Hdi ddng cb van hoc tp td chirc; duge cung chp déy
du cac tai liéu, bd cong cu, phuong tién cho viéc tu van, hudng
dan ctia ¢ van hoc tap;

4. P& nghi Phong Céng tic hoc sinh-sinh vién cung cép cac
thdng tin ¢4 nhan cta sinh vién trong trudng hop cén thiét dé
phuc vu cho cong tac quan ly sinh vién; d& nghi Phong Pao tao
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cung cap théng tin vé két qua hoc tap, rén luyén cla sinh vién
thugc 16p minh quan 1y; d& nghi Phong K& hoach-vat tu-thiét bi
sép xép phong phu hop cho cac cudc hop véi 1dp sinh vién; dé
nghi cac don vi co lien quan trong truong cung cdp céc tai liéu
cin thiét dé thuc hién nhiém vu cta ¢d vn hoc tap;

5. Chu dong, sang tao trong cong tdc quan ly, tu van, huéng
dan sinh vién nhim tao diéu kién giup d& sinh vién hoan thanh
t8t nhiém vu hoc tip clia minh;

6. Cong tic cb vin hoc tip duoc quy thanh hg s§ 1,5 tiét
chufn ctia gido vién chii nhiém trong ndm hoc.

CHUONG IV

i

HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 8. B cdng cu ciia ¢ vAn hoc tip

C4 van hoc tap phai ,duqc trang bi bo cong cu gdm:

1. Chuong trinh gido duc trinh d6 cao déng cia céc nganh dao
tao theo khoa hoc;

2. Ké hoach dao tao mdi hoc ky;

3. Quy ché dao tao cao ding hé chinh quy theo hoc ché tin
chi; '

4. Quy dinh v& cong tac quéan 1y sinh vién;

5. Cac vin ban vé hoc béng, hoc phi, danh gia diém rén luyén
sinh vién;

6. Sb tay ¢ vin hoc tép, sb cong tac; sb tay sinh vién;

7. Danh sach 16p hoc dn dinh;

8. S& danh sach sinh vién ¢6 dén anh va t6m tat thong tin vé

c4 nhin cta sinh vién;
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9. Céc biéu mau phuc vu coéng tac ¢b van hoc tAp bao gdm
mau ding ky 1y lich sinh vién (dé sinh vién tu dién vao); bidu
mau Ké hoach hoat dong c4 nhan clia ¢ vin hoc tap; cac biéu
mau phyc vu cho viéc ding ky hoc phan, dang ky diéu chinh;

- bi€u mau nhét trinh tiép sinh vién; mau bién ban v& cac cudc

hop véi 16p sinh vién; cac biéu miu bio cdo cong tac ¢b van hoc
tap khi két thc hoc ky va céc bidu mAu can thiét khic theo quy
dinh cta Nha truong;

10.  Céc tai liéu khéc lién quan déi sinh vién trong qua
trinh hoc tdp tai trudng.

Diéu 9. Yéu ciu déi véi hoat ddng cia ¢b vin hoc tip

Hoat déng ctia ¢b van hoc tap phai tuan thi cic yéu ciu sau:

1. Viée tu van, tro gitp cho sinh vién phai dugc tién hanh
cong bang, cong khai va dit muc tiéu loi ich ctia sinh vién 1én
hang dau.

2. Noi dung tu van phai chinh xéc, trung thuc, khong tréi
phap ludt va cdc quy dinh, quy ché clia truong. ’

3. Hoat dong tu van phai dugc ghi chép can than tai cac bién
ban vé cudc hop véi 16p hoc én dinh, cac biéu méu theo quy

‘dinh.

Diéu 10. Lip, phé duyét ké hoach hoat ddmg cda
cb van hoc tip

1.Ké hoach hoat dong c4 nhin hang nim cta ¢b vin hoc tap
phai duoc Hbi ddng cb vin hoe tap phé duyét vao diu nim hoc.

2. Pau mdi nidm hoc, cin ctt vao ké hoach ctia Nha trudng, cb
van hoc tap dién ddy du cac ndi dung trong Biéu miu ké hoach
hoat dong ca nhén cua c¢d vén hoc tip va gii mét ban cho
Trudng khoa/bd mén, mot ban cho Hoi déng ¢ vAn hoc tap dé
theo d&i va gidm sét, trong dé md ta ndi dung cdng viée, thoi
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gian thuc hién, thdi gian hoan thanh, dia diém thuc hién cong
viée. _

3. K& hoach hoat dong hang nam ctia ¢é van hoc tip do méi
¢b vén hoc tap 14p c#n ct vao tinh hinh thuc té ctia 16p sinh vién
duge phan cong nhung phai dam bao nhitng ndi dung chinh sau:

3.1 Déi véi cac 16p nam thir nhat, cudc hop dau tién cia
hoc ky chinh thit nhit, cé van hoc tip phai tién hanh céc hoat
dong sau: |

a. Cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban cén sy 16p (do cb
vén hoc tap chi dinh); phin c6ng nhiém vu Ban cén sy 16p,
lam rd mdi quan hé cong tac gitra b vén hoc tap va 16p;

b. Gidi thiéu cho sinh vién co cAu bd may td chirc Nha
trudng va co cAu tb chic cua khoa/bdo mon;

c. Trién khai céc quy dinh, quy ché v& hoc ché tin chi,
céc quy dinh ctia Nha trudng li€n quan dén quyén va nghia
vu cla sinh vién,

d. Tu vén cho sinh vién phuong phép hoc , phuong phap
tu hoc va k¥ nang nghién ctru khoa hoc, k§ ndng thu thép,
xtr 1y thong tin, tai liéu hoc tap;

e. Phd ];i—én cac codng viée khac theo yéu ciu quan ly cla
khoa/bd mén va cua Nha trudng cé lidn quan dén 16p (néu
co). _

3.2 Dbi v6i cac 16p tir nam thi hai, cude hop dau tién cia
hoc k¥ chinh th nhét, ¢6 vin hoc tip phai tién hanh céc hoat
dong sau:

a. T4 chiic Dai hoi 16p, béo céo tdng két, phwong hudng
hoat ddng cua ndm hoc, bau Ban cén su 16p, phéan cong
trong'Ban can sy 1op;
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b. Phd bién nhiing thay dbi trong cc quy dinh hién hanh
(néu co);

c. Phd bién céc cong viéc khéc theo yéu cau quan ly ctia
Trudong/Khoa/Bo mdn c6 lién quan dén 16p (néu co).

3.3 Cudc hop dinh ky hang thang:

a. Nhan xét tinh hinh chép hanh quy dinh vé& hoc tip.
(viée 1én 16p, tu hoc, kiém tra, thi hét hoc phdn, thi lai...);

b. Nhan xét tinh hinh chdp hanh quy dinh vé cong tac
sinh vién;

c. Phd bién cac cong viéc khac theo yéu cau quan ly cua
trudmg va khoa/bd mén c6 lién quan dén 16p (néu co);

4. Xét diém rén luyén cia sinh vién (4p dung dbi voi
cudc hop 16p vao cudi hoc ky chinh);

e. So két hoc ky trude, danh gid két qua hoc tip va rén
luyén hoc ky trudc va thao ludn phuong huéng, bién phap
cho hoc ky hién tai (4p dung dbi véi cude hop thang dau
cua hoc ky chinh). )
Pidu 11. Co ché phdi hop trong hoat déng ciia ¢6 van hoc
tap voi ciac donm vi chire ning lién quan

1. Khoa/bd mdn, Phong Pao tao, Phong Cong tac hoc sinh -
sinh vién va cac don vi chirc ning lién quan khéc phéi hop, cOng
tac va hd tro ¢d vAn hoc tip trong qu4 trinh trién khai hoat dong,
cung cép cac tai liéu can thiét va hd trg vé co s¢ vat chit dé ¢
vén hoc tap hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi déng ¢d vén hoc tap phéi hop chét ché véi Phong Dao
tao, Phong Céng tac hoc sinh - sinh vién, Khoa/B$ mon, hudng

dan chuyén mon, nghiép vu, to chirc cac 1dp dao tao, tip huin

cho ¢d van hoc tap; to chuc ldy y kién phan hoi cta sinh vién vé
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hoat déng clia cé vén hoc tap dé rit kinh nghiém va hoan thién
quy ché vé ¢b van hoc tap.

3. Truong Khoa/Bd mén truc tiép quan ly hoat d@ng cla ¢
vén hoc tap. Két thuc hoc ky, Truéng Khoa/B6 mén nhan xét
ddnh gia hoat dong ctia ¢é van hoc tap va thong bao cho Hoi
ddng ¢ van hoc tap. Két quéa danh gid nay 1a co s& dé khen
thuéng, ky lut ddi véi cb van hoc tép.

Diéu 12. Ché dd bao cao, kiém tra, giam sat

Pau mdi nim hoc, ¢6 van hoc tap phai ndp Biéu mau ké
hoach hoat déng ¢4 nhan cho Trudng Khoa/B6 mén va Hoi ddng
c6 van hoc tap dé theo ddi va giam sat. Cin ot vao k& hoach
hoat dong c4 nhén cia cb van hoc tap, Truéng Khoa/B6 mén va
Hoi déng c¢b van hoc tap theo ddi, gidm s4t thuc hién cic cong
viéc, ddnh gia tién d¢ thuc hién va két qua thuc hién.

Cudi mdi hoc ky, cb vin hoc tip phai ndp cho Trudng
Khoa/Bo mén va Hoi dong cb van hoc tép Ban béo céo két qua
thuc hién cong viéc ctia ¢b vén hoc tap.

Cé vin hoc tdp c6 trach nhi€ém bdo cdo cho Truéng
Khoa/B% mén va Hoi dong ¢ véan hoc tip céc truong hop kho
khan, vudng méc trong viée tu van, huéng din sinh vién va xin
¥ kién giai quyét.
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CHUONG V

KHEN THUGNG VA KY LUAT

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh |
Céac Khoa/B6 mon, toan thé giang vién trong trudng va cic
don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy ché nay.

Pidu 14. Khen thudng va ki luét

1. Cb vén hoc tap hoan thanh tét nhiém vu 1a mot trong céc
tiéu chudn xét thi dua, khen thudng hang nam.

2. C6 vAn hoc tip hoan thanh xuit séc nhiém vu dugc ting
Gidy khen ctia Hi¢u trudng.

3. C4 van hoc tap khong hoan thanh nhiém vu bi xét cdc hinh
thite ky luét theo quy dinh cia Nha trudng.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh ’
Quy ché nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh
ban hanh.

HIEU TRUGNG
(Paky)
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HUONG DAN SU DUNG
SO TAY CO VAN HQC TAP

S6 tay C6 vén hoc tap thuc hién theo theo Quyét dinh sb
338/QD-CPBT ngay 17 thang 8 nim 2012 cua Hiéu trudng
Trudng Cao ding Bén Tre, ban hanh Quy ché Céng tac C6 véin
hoc tap cho sinh vién cao ding hé chinh quy tai Truong Cao
déng Bén Tre.

Cb véan hoc tap st dung S6 dé ghi chép lai nhitng ndi dung
phuc vu cho ¢6ng tac, bao gém

- Noi dung hop 16p v& tu vén sinh vién trong cong tac hoc
tap (xdy dung ké hoach hoc tap, dang ky hoc phan moi hoc ky).

- Noi dung hop 16p vé cong tic dénh gia két qua rén luyén
sau mdi hoc ky.

- Noi dung hop 16p vé xét chon hoc bdng theo chi tiéu phan
bd.

- N6i dung hop 16p dinh ky theo quy dinh .

- Hop 16p dé giai quyét cac van d& phat sinh (néu cd)

- Ghi nhén qua trinh va két hoc tap, rén luyén cug mdi sinh
vién qua timg hoc ky; tham gia cdc hoat dong doan thé va phong
trao cua 1op.

*Sd tay C6 vén hoc tép dugc st dung cho toan khéa hoc.

e Neu c6 thay ddi CVHT thi s6 dugc chuyén cho CVHT
mai tlep tuc theo dai.

* §6 do CVHT giit va chuyén lai cho Khoa cudi mdi hoc
k¥, khoa hoc khi ¢é yéu cau. -
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MOT SO VAN PE CAN LUU Y
1. Nhiém vu cu thé cita ¢6 van hoc tap
1.1. Tw vén sinh vién trong linh vue hoc tap

- Néim danh sich 16p, l1ap danh sach anh va thong tin ca
nhan sinh vién.

- Ctr hogc té chirc bau Ban Cén su 16p d& nghi Hiéu trudng
phé duyét. '

- Huéng dan sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao toan
khod, huéng dan cho sinh vién xdy dung ké hoach hoc tip timg
hoc k¥ va toan khod hoc.

- Tim hiéu néang luc hoc tdp va hoan canh timg sinh vién, tu
van va huéng dan sinh vién quy trinh, thd tuc déng ky hoc phan
o timg hoc ky dé hoan thanh ké hoach hoc tap (huéng din sinh
vién v& viéc ding ky mdn hoc trude khi sinh vién chinh thic
dang ky). Huéng dén sinh vién phuong phap hoc tép.

- Bdo cdo bo mén va phong Cong tic HSSV céc trudng hop
sinh vién tu y bo hoc hodc khéng cé két qua thi trong hoc k.

- Két hop véi BO mén va Nha trudng trong viée xur ly cac
truong hop smh vién c6 canh bdo ve két qua hoc tap va hoc luc
kém.

- Thudng Xuyen cap nhat tinh hinh hoc tdp cia sinh vién,
cudi hoc ky théng ké két qua hoc tap v ¢ bién phéap didu chinh
ké hoach hoc tap phtt hop véi timg sinh v1en

1.2. Thyec hi¢n cong tac danh gia két qua rén luyén cia sinh
vién tirng hoc ky.

- Hang tuan cdp nhat phiéu phan anh cta 16p HSSV. Két
hop Ban Cén su 16p, Poan Thanh nién, phong Cong tic HSSV
theo ddi qua trinh rén luyén cta sinh vién (Thanh tich hoat dong,
tinh hinh vi pham quy ché).

- Thuc hién viéc ddnh gid két qua rén luyén sinh vién timg
hoc ky theo quy dinh ctia Nha trudng.
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1.3. Huwéng din, tw van sinh vién cac linh vire khac

- Nhéc nhd sinh vién thuc hién tdt cac ndi quy, quy dinh &
ky tic x4 ( dbi vm smh vién & Noi tru trong KTX) va cdc thi tuc
tam tra, tam vang, cdc quy dinh cua khu dan cu ( dbi v6i SV
ngoai.trl) . Nim dia chi phong ¢ cua sinh vién trong KTX dé
lién hé khi can thiet dong thoi ndm va thudng xuyén cép nhat
dia chi cho & cua SV ngoai tra.

- Tu vén, khuyén khich, gitip d& sinh vién tham gia céc
hoat dong ngoai khod, cic phong trao van hod, vin nghé, TDTT.

- Tao diéu kién gitp d&, hd tro SV, déc biét dbi véi cac SV
¢6 hoan canh khé khin, theo doi, ndm bét tim tu nguyén vong,
dién bién bat thudmg trong SV phdi hop véi B6 mén va Nha
truong xu ly kip thoi.

- Tham gia du dién phan bé hoc bong KKHT, tham du hop

xét khen thuong, ky luat, xét dugce hoc tiép va xét tdt nghiép cho
SV. _
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Mau 4
BANG THEO DOI KET QUA REN LUYEN
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