UBND TINH BEN TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG BEN TRE Pic lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 435/QD-CPBT-TCHC Bén Tre, ngay 16 théng 7 niim 2020
QUYET DINH

vé viéc ban hanh Quy tic Ung xir trong
Trudng Cao ding Bén Tre

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BEN TRE

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nim 2014;
Can cir Théng tw s6 01/2015/TT-BGDBT ngay 15 thang 01 ndm 2015 cia
Bg trucng Bo Gido duc va Dao tao Quy dinh Piéu Ié truong cao dding;

Can cit Thong tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016
cua Bo Lao dong - Thuong bmh va Xa héi Quy dinh vé Piéu 1é truong cao déing;

Cén cir Quyét dinh sé 06/201 7/OD-UBND ngay 1 0 thang 02 nam 2017
ciia Uy ban nhdn dan tinh Bén Tre Ban hanh Quy dinh vé phan cdp quan Iy 16
chitc b6 may, bién ché, cdn b, cong chitc va vién chiie trén dia ban tinh Bén Tre;

Cén cir Quyét dinh s6 345/QD LDTBXH ngay 29 thang 3 ndm 2018 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Vé viée sdp nhdp Truong Trung cap Vin
hda nghé thudt Bén Tre va Truong Trung cdp Y té Bén Tre vao T ruong Cao
ding Bén Tre;

Can cir Ké hoach sé 21 94/KH-UBND ngay 06 thdang 5 nam 2020 cia Uy
ban nhén dén tinh Bén Tre vé viéc thuc hién dé an “Xay dung van hda vmg xi
trong truong hoc” giai doan 2020-2025 trén dia ban tinh Bén Tre.

Theo dé nghi cia Ti rucng phong Té chirc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy tic tng xir trong Truong
Cao ding Bén Tre”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Truong phong T6 chirc - Hanh chinh, Truong cac don vi truc thudc
Truong Cao dang Bén Tre va cac c4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhg”m:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT, TCHC.




UBND TINH BEN TRE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BEN TRE Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY TAC
Ung Xir trong Truong Cao dang Bén Tre
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4SS /OD- CDBT-TCHC
ngay 16 thang Fnam 2020 cua Hiéu truong trucong Cao ding Bén Tre)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy tic nay quy dinh céc chudn muc tng xit trong Truong Cao déing Bén Tre;

2. Ap dung d6i v6i vién chirc, nguoi lao dong (sau day goi la Can bd vién

chuc (CBVC)) va hoc sinh, sinh vién, hoc vién (sau diy goi la nguoi hoc) dang
cong tac va hoc tép tai Trudng Cao déng Bén Tre.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh céc chuin muc ung xtr cia CBVC khi thuc hién nhiém vu va
ngudi hoc trong qué trinh hoc tap tai truong, nhim xdy dung méi truong van

minh va ting cudng tinh than trach nhiém thuc hién nghia vu ctia moi ¢4 nhan /6
trong Nha truong. :/ ‘

2. Quy dinh quy téc tmg XU la co s& dé gidam sat CBVC trong viéc chap \ z | C
hanh céc quy dinh ctia Nha nuéce va Nha truong; 1a can cir dé danh gid va x€p LN
loai CBVC hang nam; 1a cdn ctr xtr 1y trach nhiém khi CBVC vi pham céc chuin w0

muc dao durc trong khi thi hanh nhiém vu va trong cdc mdi quan hé cong tac.

3. Quy téc Gmg xir 4 co s& giam sat nguoi hoc trong viée chap hanh cac
quy dinh ctia Nha nudc va Nha trudng; 1a can ctr dé danh gia, xép loai rén luyén,
xur ly trach nhiém khi nguoi hoc vi pham céc chuin muc dao dirc trong qua trinh
hoc tap, rén luyén tai Nha truong.

4. Xay dung mo6i trudng gido duc va dao tao tich cuc, vin minh, than thién.

CHUONG II
QUY TAC UNG XU POI VOI CAN BO VIEN CHUC

Piéu 3. ITng Xt v0i nhitng quy dinh ciia Nha nuwée va Nha trudong

1. Chap hanh nghiém chinh chu truong, duong 16i cia Pang va chinh
sach, phéap luét cia Nha nudc; nhitng quy dinh ctia Nha trudng.

2. Thuc hién dung nhitng quy dinh trong Luat Cén bd, cong chic; Luat
vién chirc; Luét thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Luét Phong, chong tham
nhiing; Luat Gido duc nghé nghiép; Quy dinh vé chudn muc dao dirc va cac quy
dinh khéc ctia phap luét.

3. Cé y thirc t6 chic ky lut, chip hanh nghiém sy didu dong, phan coéng
cia t6 chire, luén phin dau vi muc tidu phat trién Nha trudng va don vi, ton

trong va bao v¢ danh dy CBVC. Guong mau thuc hién nghia vu cong dén, tich
cuc tham gia cac hoat dong chinh tri, xd hoi, nghé nghiép.



Diéu 4. Ung xir v6i nguoi hoc

1. Luén tén trong, ling nghe, hiéu tam tu, nguyén vong cua ngudi hoc,
lu6n dt tinh thuong va trdch nhiém Ién hang dau; dbi xtr cong bang ddi véi mdi nguoi hoc.

2. Khi nguoi hoc tich cuc hoc tdp va rén luyén, hoan thanh tét nhiém vy
can tuyén duong khen thudng; xir ly triét dé cac vi pham cta nguoi hoc; khong
xtic pham nhan phim cua nguoi hoc.

Piéu 5. Ung xir véi phu huynh, nguwoi din va cic co quan khi dén Iam
viéc tai Nha trwong

L. Van minh, lich sy khi giao tiép. Luén thé hién thai do, cir chi, 1di néi
khiém t6n, hoa nh, vui vé, binh tinh trong moi tinh hubng. Huéng dén tan tinh,
chu déo cho ngudi dén lam viéc tai truong.

2. Cong tam, tén tuy khi thi hanh céng vu.

3. Phai nhanh chéng, chinh xéc khi giai quyét céng viéc.

4. Khéng cung cap tiy tién cac thong tin ciia Nha truong, ctia CBVC cho
nguoi khic biét (khi chua duoc cép c6 thdm quyén cho phép).

Piéu 6. Ung xir trong hoi hop

Phai ndm dugc ndi dung, chi d& cude hop, hoi thao, hoi nghi; chii dong
chuén bj tai liéu va y kién phat bidu. C6 mat ding gid dé 6n dinh chd ngdi va
tudn thi quy dinh ctia Ban T6 chic didu hanh cudc hop, héi nghi, héi théo.
Trong khi hop:

1. Tét dién thoai di dong hodc dé & ché dé rung, khéng lam anh hudng
dén nguoi khac.

2. Gilr trat ty, tap trung theo ddi, ling nghe, ghi chép céc ndi dung cin
thiét; khong néi chuyén va lam viée riéng; khéng bo vé trude khi chua két thic
cudc hop; phét biéu y kién theo diéu hanh ctia Chu toa hodic Ban Té chitc.

Diéu 7. Thue hién dao dirc nghé nghiép

1. Tam huyét v6i nghé nghiép, thuc hién chi déng, ddy du, tan tuy, cé
chét luong nhitng nhiém vy dugc phan cong. Khéng nglmg rén luyén, hoc tap,
nang cao trinh d6 dé van dung vao cong viéc, cong tac c6 hiéu qua.

2. Co y thire gitt gin pham chét, danh dy, uy tin, luong tim ciia CBVC: ¢6
tinh than doan két, kién quyét déu tranh chéng nhitng hién tugng bé phai, cia
quyén, quan lidu va cac hanh vi khéc vi pham dén chu, ky cuong, né nép trong
Nha truong. Thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, 1ang phi.

3. CBVC phai ton trong, Iéng nghe, thdu hiéu tdm tu, nguyén vong cua
nguoi hoc, luén dat tinh thuong va trach nhiém [én hang dau; Sin sang ho tro,
chia s¢, gitip d& va bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh ddng ctia mdi CBVC.

Dicu 8. Thé hién 16i song, tic phong

1. Song c6 1y tuwdng, cé muc dich, ¢6 ¥ chi vuot kho di 1én, c6 tinh thin
phan ddu lién tuc véi dong co trong sdng va tu duy sang tao; thuc hanh can,
kiém, liém chinh, chi cong vo tu, lam theo tur tuong, dao dirc, phong cach ciia Chu
tich H6 Chi Minh.

i ound E el




3

2. C6 16 song hai hoa véi tap thé, phi hop véi mdi truong gido duc va
thich Gng véi su tién bo cta xa hoi; ung ho, khuyen khich 16i séng van minh,
tién bd va phé phan nhitng biéu hién cua 16 song lac hau, ich ky.

3. Tac phong lam viéc nhanh nhen, chuyen nghiép, khoa hoc va hi¢u qua;
co thai d6 vén minh, lich sy trong quan h¢ giao tiép; giai quyét cong viée khach
quan, tan tinh, chu déo.

4. Trang phuc khi thyc hién nhiém vu phai ding theo quy dinh; gian di,
gon gang, lich su, phu hgp véi méi trudng gido duc, khong gay phan cam va ca
biét d6i v6i moi nguoi.

5. Trung thuc, doan két, glup d& dong nghiép cung hoan thanh tét nhiém vu;
d4u tranh ngin chin nhiing hanh vi vi pham phap luat va céc quy dinh nghé nghiép.

Piéu 9. Nhirng hanh vi khong dwogc lam

1. Loi dung chirc vu, quyen han d thuc hién hanh vi trai phép luét, quy
ché, quy dinh; gay khé khan, phién ha dbi véi nguoi hoc, ddng nghiép, phu huynh
va nhitng ca nhan dai dién céc co quan khéc khi dén 1am viéc tai Nha truong.

2. Gian 14n, thiéu trung thuc khi thuc hién nhiém vu.

3. Tru dép, chén ép va co thai d¢ thién vi, phan biét déi xir, thanh kién
ngudi hoc; tiép tay, bao che cho nhiing hanh vi tiéu cuc trong giang day, hoc
tap, rén luyén cta ngudi hoc va dong nghiép.

4. X&4m pham théan thé, xtc pham danh dy, nhan pham cta CBVC va
ngudi hoc, dong nghiép. Lam &nh huéng dén cong tac, sinh hoat, hoc tdp cua
CBVC va nguoi hoc.

5. Hut thubce 14, ubng ruou, bia trude va trong gio lam viée, trong khudn

vién Nha truong (trir céc trudng hop tiép khach, 18 hoi khi ¢6 y kién ddng y cia
Ban Giam hiéu).

6. Gay bé phdi, cuc bo, 1am mét doan két trong tap thé va don vi.

7. St dung phong hoc, giang duong,... lam noi tuyén truyén, phd bién
nhimmg ndi dung tri véi quan diém, chu truong, duong 16i cua Dang va chinh
sach, phap luat cia Nha nudce; nhitng quy dinh ctia Nha tru‘ong

8. Thoai thac nhiém vy, tur y bé viéc hogic 1am chdm tién do, yéu cau cong
viée; di mudn vé sém, bd gi0 lam viée - giang day, vi pham quy ché dao tao 1am
anh hudng dén ky cuong, né nép, chét luong, hiéu qua dao tao ctia Nha truong.

9. T6 chirc, tham gia céc hoat dong lién quan dén té nan xa hoi nhu: co
bac, mai dém, ma tly, mé tin, di doan; st dung, luu gitt, truyén ba van héa phdm
dbdi truy, doc hai trong khuén vién Nha truong.

CHUONG III
QUY TAC UNG XU POI VOI NGUOI HQC
Piéu 10. Ung xir v6i ban than
1. Ton trong ban thén va gia dinh, khong lam nhiing viéc gy 4nh hudng

x4u dén danh dy ban than va gia dinh. C6 long tu ton, tu gidc, tinh trung thue, su
khiém tdn.
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2. Sbng co Iy tudng, c6 hoai bdo, cd y thurc tu lap, tu phan d4u trong hoc
tap, rén luyén, tu dudng dao durc, c6 16i séng lanh manh, gian di.

3. La cong dan t6t & noi cu tra.

Piéu 11. Ung xir v6i CBVC trong Nha truong

1. Kinh trong, 18 phép, ding muc trong giao tiép voi CBVC; nghiém gém
sir dung mang xd hdi dé binh luan thiéu tinh xdy dung vé Nha trudong, vé ca
nhan CBVC cuta Nha truong.

2. Co thai d§ tich cuc khi déng gop y kién va nguyén vong cua minh mot
cach thang than, chan thanh, trung thuc va mang tinh xdy dung d6i vdi Nha
truong, cac don vi truc thudc trudng, voi ting CBVC.

3. Co tjnh than d4u tranh, chéng nhitng hénhq Vi vu loi cd nhén, loi giung
viéc chung dé thue hién nhiing hanh vi vi pham pham chét dao duc, lam xau di
moi quan hé thdy va tro trong Nha trudong. Bo cdo va dé nghi Nha truong lam
sang t0 moi hanh vi tri dap, de doa, goi y tiéu cuc ctia CBVC tai Nha truong vaoi
nguoi hoc.

Piéu 12. Ung xir véi khach dén thiim va lam viée tai truong

L. Khi c6 khéch hodc doan khich dén tham va lam viéc véi Nha truong,
nguoi hoc can thé hién thai d6 an can, 1& phép, lich thiép khi giao tiep.

2. Huong dan, giai thich trong gi6i han cho phép va hiéu biét ctia minh
ddi voi khach hodc doan khach khi khach cé yéu cau.

Piéu 13.Ung xir véi viéc hoc tip, rén luyén

1. Thuc hién nghiém céc quy ché, quy dinh trong Nha truong.

2. Co y thire tyr gide, tu hoc va tich cuc chu dong trong qua trinh hoc tap,
tich cuc tham gia thao luan trong qué trinh hoc tép, vén dung sing tao nhing
kién thirc hoc vao thuc té cong viée va cude song.

3. Tich cuc tham gia cac hoat dong xa hoi, hoat dong cong déng va cac
phong trao thi dua trong va ngoai Nha trudng phét dong. C6 y thirc tu rén luyén
céc ki nang song va hoc tap.

Diéu 14. Ung xir véi nguoi hoe khac trong trudng

1. Ludn t6n trong, hoa nha, chan thanh, than thién.

2. Boi xtt binh dang vé dan toc, ton gido, gidi tinh véi moi ngudi.

3. Phai chia sé, cam thong, giup d& cing nhau tién bo trong hoc tép, rén
luyén, sinh hoat va cudc song.

4. Thé hién dirc tinh khiém tén, cdu thi.

5. Str dung ng6n tlr trong séng; khong néi tuc, gdy gb, danh nhau, gdy mét
doan két.

Picu 15. Ung xir v6i canh quan mdi trudmg va co sé vat chat Nha trudmng

1. Tao moi trudng van minh, hién dai vé,chue:m muc; co trach nhiém gitr
gin v€ sinh, canh quan, mdi truong, co s& vét chat ciia Nha truong, gép phan xay
dung nép song van minh, méi trudong xanh, sach, dep.
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2. Khéng an, udng trong 16p hoc, phong hoc; phai bo rac ding noi quy dinh.

3. Thyc hién theo huéng dan an toan khi str dung thiét bi, tai san ctia Nha
truong; khong ¢6 y gy thiét hai tai san Nha truong.

4. Thong bao ngay cho CBVC cua Nha truong vé bat ky mdi nguy hiém
nao dang xay ra do su c¢b vé thiét bi, tai san cia truong.

5. Khong treo, dan ap phich, bang rén, biéu ngit khi chua duoc phép cua
cép c6 thim quyén.

6. Khong chat, pha cdy xanh; khéng tu y viét, v&, dan trén tuong, ban, ghé
trong 16p hoc, phong hoc, phong ¢ khu ndi tri va céc khu vuc khéc trong khuén
vién truong.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhi¢m phd bién va t§ chirc thue hién

1. Ban Giam hiéu lanh dao, chi dao cac don vi, cac t6 chirc doan thé Nha truong
trién khai, thuc hién Quy tac ung xir dén CBVC va nguoi hoc trong Nha truong.

2. Cac don vi, cdc t6 chirc doan thé cua truong; CBVC va nguor] hoc c6
trach nhiém t6 chirc thuc hién nghiém tdc ndi dung Quy tic Ung Xt nay. \

3. Phong T6 chirc - Hanh chinh phdi hop véi Cong doan co s¢ cod trach
nhiém theo d&i viéc thuc hién Quy téc tng xur nay déi véi CBVC. »;

4. Phong Céng tac HSSV phdi hop vé6i cac Khoa, Poan Thanh nién %
trach nhiém theo dai viéc thyc hién Quy tac tmg xir nay déi voi nguoi hoc trong
Nha truong.

Piéu 17. Khen thwong, ky luat

1. Nhitng don vi va c4 nhan thyuc hién tét Quy téc tmg xir nay, Hoi ddng
thi dua khen thudng ctia Nha truong tuyén duong, khen thuéng theo quy dinh.

2. Nhing don vi va c4 nhan khéng thuc hién tét Quy tic ung xu nay tuy

vao mic do, Hoi dong ky luat cua Nha truong xem xét xtr phat hoac xur ly ky luét
theo quy dinh./.



